
OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA COMPRAVENTA – TEMA 3: DOCUMENTACIÓN DE LA COMPRAVENTA. 

ACTIVIDADES: 

 

1.- La empresa Comercial Del Cantábrico S.L. con NIF B3 3221100, domiciliada en la c/ Langreo, 

20 de Avilés CP 33244, realizó el día de hoy un pedido de mercancías a la empresa Mayoristas 

Centrales S.A. con NIF A283322244 domiciliada en la c/ Romero, 20 CP. 28045 de Madrid.   

La Mercancía solicitada fue:  

 

• 900 unidades del Producto “A” a 5 €/unidad.  

• 1000 unidades del Producto “B” a 7 €/unidad.  

• 1000 unidades del Producto “C” a 9 €/unidad.  

 

Las condiciones son:  

• Pago al contado.  

• Transporte lo realiza “Transportes Veloz” por cuenta del comprador.  

• Mercancías se recibirán en el plazo máximo de 7 días en el almacén del comprador.  

• Se solicita un descuento comercial del 10%. Seguros 100 €. IVA 4%. 

 

Se pide: 

a) Confecciona la nota de pedido nº143.  

b) Confecciona el albarán nº124. 

c) Confecciona la factura nº45. 

 

2.- El minorista Zaragoza Bernardo Río Seco, con NIF 13222333W, con domicilio en C/ Castilla 60. 

CP 50025, realizó a Mayoristas Centrales S.A. el día 19 de enero el pedido siguiente:  

• 100 unidades del producto “A” a 6,25 €/unidad.  

• 120 unidades del producto “B” a 7,10 €/unidad.  

• 200 unidades del producto “C” a 5,50 €/unidad.  

 

Las condiciones son:  

• Portes por cuenta del vendedor por 150 euros.  

• Entrega de mercancías máximo en 3 días, en el domicilio del comprador.  

• Pago mediante 3 letras a 30, 60 y 90 días.  

• Embalajes 200 € y envases 200. 

• Euros. IVA 10%. 

 

Se pide: 

a) Confecciona la nota de pedido nº144. 

b) Confecciona el albarán nº134. 

c)  Confecciona la factura nº145. 

 

3.- D. Antonio Solís Cruz, jefe de compras de la empresa Productos Aranguren SA, NIF A-

061324357, situada en la calle Olivar,34 de Olivenza, el día de hoy realiza un pedido nº 20 a la 

empresa Industrias del Tajo SA, NIF a-069878675, situada en el polígono el nevero, nave 34 de 

Badajoz: 

• 50 unidades del producto M a 25 €/u. 

• 800 unidades del producto S a 13 €/u. 

• 600 unidades del producto K a 17 €/u. 
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El IVA de las mercancías es del 21%. 

Los portes que se incluyen suponen 67 €, el descuento comercial del 8%, la forma de pago se realiza 

mediante letra a 30 días  

Se pide: 

1. Confeccionar el pedido nº20. 

2. Se recibe la mercancía junto al albarán nº 184 emitido 5 días después del pedido. 

3. Se recibe la factura nº114. 

 4.- La empresa Alfa SA de Olivenza, con el NIF A-062222222, realizó una venta de diversos 

productos del día de hoy a la empresa Beta SA de Badajoz NIF A-061111111 

Venta: 

• Producto X: 2.568 euros. 

• Producto Y:  3.745 euros. 

Descuento: 

• Producto X: 10%. 

• Producto Y:  20%. 

IVA:  

• Producto X: 10%. 

• Producto Y:  21%. 

GASTOS: 

• Portes: 250 euros. 

• Seguros: 145 euros. 

 

Calcular el importe de la factura, imputando los gastos proporcionalmente al importe neto de los 

productos. 

5.- Santos Rivas Conde, jefe de compras de Hipermant SA situada en la calle Alamillo 23, de 

Olivenza, NIF a-064758643, efectúa pedido nº 245 a Almacenes Alcántara SA de Cáceres, calle 

Mezquita 4, NIF A-108976543 

• 200 unidades del articulo CB a 3,6 €/u. 

• 500 unidades del articulo CF a 6,8 €/u. 

• 300 unidades del articulo GR a 2,5 €/u. 

• 800 unidades del articulo HY a 3,2 €/u. 

Los artículos CB y CF están sujetos al 10% de IVA y el resto al 21% 

Los gastos de embalajes son 200 euros y los portes 70 euros. 
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Los descuentos comerciales aplicados a los productos son: 

• CB y GR 5%. 

• CF y HY 10%. 

La forma de pago letras a 30 y 60 días. 

Se pide: 

Confeccionar el pedido, albarán y factura. 

6.- La empresa Maroto SA de Cáceres con el NIF A-10345577 situada en la calle Goya 3 recibe la 

factura nº340 expedida por Industrias García SA con el NIF A-067899775 de Olivenza, calle 

Navarro 4. 

El género recibido es: 

MERCANCÍA CANTIDAD PRECIO DESCUENTO % IVA % 

AB 400 12 6 4 

BC 700 8 2 10 

CD 900 22 8 10 

DE 600 18 8 4 

• Embalajes: 350 €. 

• Seguros: 80 €. 

• Portes: 450 €. 

• Forma de pago letra a 30 y 60 días. 

Se pide: 

1. Confeccionar el pedido, albarán y factura. 

 

7.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Dto. pronto pago 

100 Lechugas 0.5€/u. 5%   

150 Camisetas 10€/u.  3% 5% 

 

• Portes comunes: 20 euros. 

8.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 
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Cantidad Producto Precio Porte Rappel Descuento 

pronto pago 

80 Kg Tomate natural 2€/kg. 20 4%  

15 Botes de 

Melocotón  

1,5€/u. 10   

Embalajes comunes: 20 euros 

9.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Portes 

90 Tomate frito 1,75€/u. 5% 5% 10 

10 Toallas 15€/u.  3% 10 

Dto. por pronto pago común: 10% 

10-Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Descuento 

pronto pago 

20 Kg Zanahorias 1,5€/kg. 5% 3%  

10 Kg Pepinos 0,90€/kg.   10% 

 

2. Portes comunes: 20 euros 

3. Embalajes comunes:15 euros 

4. Seguro común: 10 euros 

11.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Descuento 

pronto pago 

10 Abrigos 50€/u. 10%   

20 Tabletas 

Chocolate 

2,5€/u.  5%  
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15 litros Leche 1,5/litro    

Porte común: 30 

12.-  Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Embalajes 

20 Zapatillas 20€/u.  5% 10 

30 Camisetas 10€/u. 10%  10 

40  Periódicos 1€/u.   5 

Porte común: 30 euros  

Descuento por pronto pago común: 5% 

13.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Portes Unidades 

Bonificadas 

50 Móviles 60€/u. 5% 15 5 

60 Pilas 1,5€/u. 6% 10 5 

 

5. Seguro común: 15 euros 

 

14.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Unidades 

Bonificadas 

80 litros Cerveza 2€/l.  10% 8 

90 Patatas 

Fritas 

1,5€/u. 5%  5 

Porte común: 20 euros 

15.- Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 
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Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Portes Unidades 

Bonificadas 

20 Kg Espagueti 0,80€/kg. 5% 10 2 

10 Kg Tomate 

Natural 

0,65€/kg. 5% 10 1 

10 Servilletas 1 €.  5  

Embalajes comunes: 10 euros 

16.-  Calcula y completa la Factura con las siguientes operaciones: 

Cantidad Producto Precio Descuento 

comercial 

Rappel Unidades 

Bonificadas 

4 Noches 

hotel 

100€/u. 5%  1 

2 Billetes 

Tren 

100€/u. 5%   

8 Comidas 

restaurante 

50€/u. 5%  2 

 

17.- La empresa Productos Jordán SL, se dedica a la comercialización de 4 productos que son 

suministrados por diversos proveedores (inventar el nombre y las fechas). 

Factura nº230: 

• Artículos BD: 200 unidades a 34 €/u., incluidas 20 bonificadas. 

• Artículos MH: 600 unidades a 16 €/u., incluidas 50 bonificadas. 

• Artículos KM: 1400 unidades a 22 €/u., incluidas 100 bonificadas. 

Descuento comercial: 5% BD y KM. 

Embalajes: 1,5 €/u. por cada artículo recibido. 

Factura nº176: 

• Articulo BD: 175 unidades a 32 €/u. 

• Articulo KM: 1100 unidades a 20 €/u. 

• Articulo RS: 650 unidades a 8,75 €/u. 
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Descuento comercial: 2%. 

Embalajes: 140 €. 

Seguros: 35 €. 

Factura nº330: 

• Articulo BD: 340 unidades a 34 €/u. 

• Articulo KM: 800 unidades a 23 €/u. 

• Articulo RS: 1200 unidades a 10,5 €/u. 

Los artículos BD y KM se les ha aplicado un descuento comercial del 9% y al RS 6%. 

Embalajes: 220 €. 

Los seguros: 40 €. 

Factura nº309: 

• Articulo BD: 260 unidades a 31 €/u. 

• Articulo MH: 600 unidades a 15 €/u. 

• Articulo KM: 500 unidades a 24. Incluidas 50 bonificadas. 

• Articulo RS: 750 unidades a 11, incluidas 50 bonificadas. 

A los artículos BD y MH se les ha aplicado un descuento del 3%. A los artículos KM y RS 

sele carga 1,21 euros de embalajes por unidad recibidas. 

Factura nº380: 

• Articulo BD: 200 unidades a 34 €/u. 

• Articulo MH: 500 unidades a 16 €/u. 

• Articulo RS: 600 unidades a 10 €/u. 

Al artículo MH se le ha aplicado un descuento comercial del 4%. 

Los embalajes cargados en factura para todos los artículos suponen 140 euros y el seguro 40 

euros. 

Los artículos BD y MH están al 4% de IVA, el resto al 10% de IVA. 
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