
OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA COMPRA-VENTA. 
1º GM DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 
 

ACTIVIDAD TEMA 3. PEDIDO, ALBARÁN Y CARTA DE PORTES. 

Estamos trabajando en una empresa que se dedica a la fabricación de lavadoras.  

Actualmente producimos 5 modelos distintos: 

 1º “Modelo Básico” con un precio de venta de 350 € y cuya referencia es B255. 

 2º “ Modelo Confort” con un precio de venta de 480 € y cuya referencia es 

C300. 

 3º “Modelo Saturno” con un precio de venta de 470 € y cuya referencia es S 

280. 

 4º “Modelo Prost” con un precio de venta de 580 € y cuya referencia es P900. 

 5º Modelo Special” con un precio de venta de 850 € y cuya referencia es S 500. 

Los datos de nuestra empresa son los siguientes: 

Trabapost S.L.  CIF B-28001234.   

C/ Verderón 57   -  

28350  Ciempozuelos. 

Teléfono 91 111 111 

 WEB www.trabapost.com 

El día 8 de enero de 2010 recibimos una llamada telefónica de nuestro cliente 

“ELECTRODOMÉSTICOS MORAL S.A.” C.I.F. A 45454545 con domicilio en  TOLEDO calle 

fría 45 C.P. 45005 en la que nos solícita que le enviemos: 

 12 lavadoras modelo Básico. 

 5 lavadoras modelo Confort y. 

 7 lavadoras modelo Prost. 

 Nos indica que se lo enviemos a través de la agencia de transportes PERSÍN a portes 

debidos. (cada lavadora pesa 36 Kg) (Comprobamos que este cliente es habitual y tiene 

un descuento de 10%) El envío se realiza el  día 12. 

 

Realiza el albarán correspondiente. 


