COMUNICACION EMPRESARIAL Y ATENCION AL CLIENTE — COMUNICACION ESCRITA —
uTe
SALUDA Y COMBINACION DE CORRESPONDENCIA

Actividad 1)

Desde la direccion del Grupo Porcelanosa quieren dar a conocer la apertura
de una tienda-exposicion en Caceres. En concreto en la calle Viena n°20.
Ademas, se ha de informar que abrira sus puertas al publico el dia 3 de enero
y el horario comercial sera de 10 a 20 horas, ininterrumpidamente.

La directora del grupo se llama Daniela Escribano Rubio y la misiva se envio
a todos los destinatarios el dia 30 de diciembre de 2018. Se pide:

- Redactar un documento breve de estilo SALUDA y realizar una
combinacion de correspondencia utilizando la informacion contenida en

esta tabla.

NOMBRE EMPRESA CARGO

José Ramos Fernandez GRUMANSA SA Gerente

Eva Sanchez Garcia BANOS SANCHEZ SL Directora

Juan Ibarra Gonzalez BURRIANA SL Jefe de Departamento

de Compras

Ana Ramirez Garcés SANEAMIENTOS GARCES Gerente

Francisco Mero Valtorre VALTORRE SL Comercial

Cristina Sancho Lopez MATTERIA SA Directora




