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4. El sistema operativo Windows

El sistema operativo Microsoft Windows no es ekcdnpero si es el mas utilizado en todo
el mundo. Windows es una serie de sistemas operativos desarrollamtddiprosoft. El
entorno operativo Windows aparecié por primera eeanoviembre de 1985 en respuesta
al creciente interés en una interfaz grafica datsu

Microsoft Windows llegé a dominar el mercado de patadoras personales del mundo.
En octubre de 2009, Windows tenia aproximadamdr@d% de la cuota de mercado de
sistemas operativos.

La versiones mas recientes de Windows son Winddvgdra equipos de escritorio,
Windows Server 2012 R2 para servidores y WindowsBI8.1 para dispositivos maviles.

Algunos de los elementos comunes de los sistemagrapivos ya han sido tratados
anteriormente, otros mas especificos los tratamoscantinuacion.

4.1.La barra de tareas de Windows.
Es una zona que se encuentra normalmente en &ipiatior de la pantalla, aunque en las
versiones recientes puede situarse en los latexahetuso no aparecer.

Al contrario que el escritorio, puede quedar ocutes las ventanas de programas o
aplicaciones, la barra de tareas esta visible ipedente en todo momento y en caso que
se ocultara por una aplicaciéon basta pulsar laté¢indows. Esta barra a su vez esta
formada por:

R g

- El Boton Inicio que abre el menu Inicﬁ Este boton abre un nger@inos da
acceso directo, o a través de submenus, a lasaeples instaladas en el ordenador.
Permite acceder de forma rapida a los documenapéigaciones mas utilizadas de nuestro
equipo (Documentos, Imagenes, Musica, etc.) asiocarta parte de gestion del equipo
(Equipo, Panel de control, Ayuda, etc.) y al sistata apagado del mismo.

En las Ultimas versiones el botdén Inicio incluye ecampo de busqueda de archivos y
carpetas. Bastara con teclear su nombre complétibzar los comodines (*) o (?).

Este sistema de busqueda también se encuentrpanado en las ventanas del explorador
de Windows.

-La barra de herramientas Inicio Rapido, que le permite iniciar programas con solo

N

|
clic. - Se puede personalizar la barra de herrangedéainicio
rapido agregando en ella. Haciendo clic con el matérecho en sobre el ejecutable y a
continuacion, seleccionandigregar a Inicio Rapido(también arrastrando el icono del
programa a la barra de tareas en Inicio rapidoja Raitar un icono de la barra de
herramientas de inicio rapido, seleccionamos Elamiy en el cuadro de didlogo que se
abre, hacemos clic en Si.

- La seccién intermedia que muestra los programas y documentos que semnan en
uso y permite cambiar rapidamente entre ellos.
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- El Area de Notificacion, que incluye el reloj y algunos ic_onos que indiedrstado de

determinados programas y la configuracion del

Para acceder a sus propiedades es necesario haasrecho con el raton sobre la parte
despejada de dicha barra.

Si se desea personalizar el area de notificacion.

1. Para abrir Propiedades de la barra de tareasmelal Inicio, haga clic en el boton
Inicio®, en Panel de control, en Apariencia y peadiaacion y, a continuacion, en
Propiedades de la barra de tareas y del menu Inicio

2. Haga clic en la ficha del Area de notificacién ygamtinuacion, realice una de las
siguientes acciones:

o Para eliminar iconos del sistema, en Iconos dé&trsis, anule la seleccion
de las casillas de verificacion de los iconos cesed eliminar.

o Para eliminar otros iconos, haga clic en Perscgrala continuacion haga
clic en el icono que desea eliminar, luego hagaati la lista desplegable
junto al icono, haga clic en Ocultar y, a continGacen Aceptar.

3. Haga clic en Aplicar y, a continuacién, en Aceptar.

4.2. Herramientas del sistema

El sistema operativo Windows incorpora algunasameieéntas como pueden ser el sistema
de busqueda, desfragmentador de disco duro, libededespacio en disco, entre otras.
Casi todas estas herramientas tienen como objétaingr el funcionamiento del
ordenador y organizar sus recursos. A continuaoidoceremos en detalle algunas de
estas herramientas disponibles:

4.2.1. Sistema de busqueda

Al intentar localizar una carpeta o un archivo y ecunocer su ubicacién, se puede
utilizar la ordenBuscar para tratar de encontrarlo. Segun lo que se redeudel
documento se pueden adoptar diversos criteriosidguieda: por su nombre, por su
tipo, fecha de creacion, por una palabra o frageaparece en su texto... Ademas, se
pueden combinar mas de una condicion: que tenffasal y que sea de tipo Word...

La busqueda no se limita a la carpeta o archivasdgulos en el directorio raiz del disco
especificado, sino que se extiende a todas suaipdias.

Ademas, como resultado de la busqueda, Windowsahdsulos nombres de carpeta o los
archivos que coincidan con la condicion de busquseaamportar si estan escritos en
mayusculas o0 en mindsculas.

Para poner en marcha la herramienta Buscar, hareheosn el botoninicio, opcion
Buscar que desplegara una ventana en la cual mediardgsistente, permitira delimitar
la busqueda en el disco duro, documentos, infolnaein Internet... También es
accesible en la barra de herramientas de las \entdmertas.

Al utilizar esa opcion muestra la imagen de la pagiguiente, donde rellenaremos los
diferentes criterios de busqueda, tal como se &plicontinuacion.
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Caracteres comodines para busquedas.

Si vamos a buscar por nombre, se pueden utilizaacteres comodin
siguientes:

e * (Asterisco). )
nombre o la extension.

Representa un grupo de caracteresdéduno a todos) del

Son los

e ? (Interrogacion cerrada) Sustituye a un Unico ¢aradel nombre o de la

extension que esté situado en esa posicion.

Por ejemplo:

** Busca todos los archivos.

A** Busca todos los archivos que empiecen por A.

A?tonio Busca todos los archivos que empiecen por a, teogalquier letra o
namero en la segunda posicion y lleven a contirduelei cadena de caracteres
“tonio”.

B Resultado de la busqueda

Herramientas

[: Carpetas v

Edicidn  Yer  Favoritos Avuda

\) (=] I? ‘p Bisqueda

Cireccidn | J Resultado de la bisqueda
X Mombre Enla carpeta
Y Para comenzar su bisqueda, siga las instrucciones del panel izguisrda,

Archivo

Asistente para blisqueda

éQué desea buscar?
Imagenes; misica;o video

Documentos {procesamiento
de textos, hoja de calculn,
ekc. ) .

Todos los archivos y
carpetas :

Equipos o personas

@) Informacidn en el Centro de
ayuda ¥ soporte técnico

Quiza tambien desee. ..

ﬂ Buscar en Internst

@ Cambiar preferencias

Buscar por el nombre o extension.

Para buscar un archivo o carpeta por su nombretang&n, se puede seguir el
procedimiento siguiente:

e Activar la herramienta de BUsqueda, siguiendo@tguiimiento antes descrito.
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Fijar la zona de busqueda en la li$@dos los archivos y carpetas Alli se
especificara si se quiere buscar en todo el disco, @n una unidad de red, en
una carpeta, etc.

En la cajaBuscar archivos o carpetas con el nombreescribiremos (con
comodines o no) el nombre del archivo o carpetaggeeemos buscar.

Hacer clic en el botéBuscar ahora

Se pondra en marcha la busqueda. Si aparecen bieso® buscados, se
mostrara su hombre y posicion en el panel de lectier

En cualquier momento, se puede detener la busgpeldando el botéDetener.

Buscar por fechas.

Si se desea buscar objetos por fecha, se debenlssguasos siguientes:

Activar la herramienta de Busqueda, siguiendo@tgulimiento antes descrito.

Fijar la zona de busqueda en la lis@ué desea buscarAlli se especificara si
se quiere buscar en funcion del tipo de documetdoumentos, musica, todos
los archivos...).

Una vez elegida la opcidén deseada, habra queedgspha opcidbn mostrada en
la figura siguiente.

éCuando fue
modificado?

44

Seguidamente, se harda clic en el circulo conléehds hacia abajo. Muestra la
figura que acompafna. Si se desea especificaragta fexacta (o mejor dicho,
un intervalo de fechas), se utilizara la opdiapecificar fechas

iCuando fue
modificado?

) Mala recuerdo

) Lasemana pasada

i) El mes pasado

) El afio pasada L\}
{%) Especificar fechas

»

| Fecha de modificac | s
de 29062006 v
3 20/0642006 ]

Hacer clic en el botéBusqueda

Se pondra en marcha la busqueda. Si aparecenbje®® buscados, se
mostrara su nombre y posicion en el panel de lectier

Buscar por tipo de documento.

U.D.3. SSOO



OPI 1°AF
Si se desea buscar objetos por tipo (carpeta, dgp@ocumento, tipo de acceso
directo, etc.) , se deben seguir los pasos sigsent

e Activar la herramienta de Busqueda, siguiendo@&tgulimiento antes descrito.

e Se elegira la opcioifodos los archivos y carpetas Del formulario que
muestra, se deberéa hacer clic en

Mas opciones
avanzadas

4

e Se despliega haciendo clic en el circulo con lleshés hacia abajo. En ese
momento, la figura cambia pasando a mostrar loteoaios siguientes:

Mas opciones
avanzadas

Tipo de archivio;

b

(Todos los archivos v car
|y I - ]

e Desplegando la lista Tipo de archivo, apem@t todos los tipos de
documentos que se pueden crear con las aplicacinegdadas, incluyendo
tipos especiales de documentos como accesos direotdfiguraciones, etc.

e Hacer clic en el botéBusqueda

= Se pondra en marcha la busqueda. Si aparecen bj@so® buscados, se
mostrard su nombre y posicion en el panel de lectier

Buscar por tamano.
Para buscar archivos de un tamafo determinadmgndos pasos siguientes:
e Activar la herramienta de Busqueda, siguiendo@&tgulimiento antes descrito.

= Se elegira la opcioifodos los archivos y carpetas Del formulario que
muestra, se deberd hacer clic en

£Quéa Waﬁn tiene? £

e Se despliega haciendo clic en el circulo con leshés hacia abajo. En ese
momento, la figura cambia pasando a mostrar loteoaios siguientes:

ué tamaiio tiene? #

4; Mo lo recuerdo

) Pequefio {menos de 100 KB
) Mediano {menos de 1 ME)
() Grande {mas de 1 MB)

) Especificar kamario {en KB}

e En funcidon de nuestras necesidades, se elegiraden#as opciones. Se
recomienda (en funcién de las caracteristicas cueaesuerden) utilizar la
opcion Especificar tamafio (en KB)para indicar los limites entre los cuales se
va a buscar. Una vez terminado, Hacer clic en@ri®isqueda
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e Se pondra en marcha la busqueda. Si aparecen bi@so® buscados, se
mostrara su nombre y posicion en el panel de lectier

4.2.2. Copias de seguridad.

Las copias de seguridadbackups) de datos implica copiar los archivos mgmrtantes
y almacenarlos en una localizacion diferente. Yumegroceso que puede salvar de un
verdadero problema si el disco duro se averida dal alguna ocasion.

Se pueden realizar copiando directamente los datiosi€ue nos interesen a otro disco
duro, unidad USB, unidad de red, grabando un CDV® Detc. O bien utilizando la
herramienta de copia de seguridadque lleva incorporada el sistema operativo
Windows

Cuando se realiza una copia de seguridad, Windawesa clos archivos al disco o
dispositivo de backup que se especifique. De esta forma, sipmEden 0 son
accidentalmente borrados, pueden recuperarse.

Realizar una copia de seguridad usando el Asistente

Para realizar una copia de seguridad por mediagsistente, se emplea el procedimiento
siguiente:

e Se hace clic en el botdnicio, opciénProgramas opcién Accesorios opcion
Herramientas del sistema Alli dentro se encuentra la opci@opias de
seguridad Al activarla, arranca un asistente que pondr@narcha el proceso
de copias de seguridad.

e En primer lugar, hay que indicar al asistente, tijp@ de copia de seguridad se
va a realizar: Copia de seguridad o restauracida depia de seguridad.
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Asistente para copia de seguridad o restauracidn

Copia de seguridad o restauracion
Puede hacer una copia de segunidad de archivos o configuraciones o restaurarlos desde una copia de i
zequridad anterior. S

i[ué desea hacer?

(%) Efectuar una copia de seguidad de archivos v configuracian

) Restaurar archivos v configuraciones

i

Haga clic en Siguiente para continuar.

l < Alraz ” Siguiente>] l Cancelar I

Una vez elegida la opcion d@dectuar una copia de seguridad...(y pulsado el botén
Siguiente Y, la siguiente pantalla pide la situacion de losuinentos de los cuales se va

a realizar la copia:

Asistente para copia de seguridad o restauracidn

Qué desea copiar
Puede ezpecificar loz elementos para oz que desea hacer copia de zequridad.
.0

E zpecifique qué desea incluir en la copia de seguridad
(%) Mi carpeta de documentos v configuracidn [Documents and settings)
Incluye la carpeta Miz documentos ademas de sus favoritos, escrtono y cookies:
{1 Las carpetas de documentos v configuracidn [Documents and setiings] de todos los usuarios

Inciuye la carpeta Miz documentos, favonitos, escritano » cookies de cada usuario.

{3 Toda la informacidn de este equipo

[hiziuye todos los datos de este equipo v crea un disco de recuperacian del
ziztema que se puede usar para restaurar Windows en caso de errores qraves.

(3 Elegir lo que desea incluir en la copia de sequridad

l < Alraz ” Siguiente>] l Cancelar I

Las elecciones aqui, basicamente seran, o Mbiencarpeta de documentos y
configuracion, o Elegir lo que deseo incluir en la copia de segurida que permitira
decidir que carpetas o documentos se desean iedu& copia de seguridad.

e En el caso de elegir la copia Mi carpeta..., eltaste ya directamente pasa a
preguntar por el soporte de la copia de seguridachyranca.
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Asistente para copia de seguridad o restauracian

Destino y nombre del tipo de la copia de seguridad

Elija ur lugar para guardar su copia de sequridad:

Suz archivos v configuracion se almacenan en el desting que especifique. ‘@
2

3

| Disco de 3% (&)

V| [ Ewaminar... J

E zcrba un nombre para esta copia de seguridad;

5

[ < Alraz ” Siguiente>] [ Cancelar
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e En el caso de la opcion Elegir... se muestra estdro de dialogo en el cual se
marcaran las casillas correspondientes a carpetixumentos que se desean
incluir en la copia.

Asistente para copia de seguridad o restauracian

Elementos para incluir en la copia de seguridad
Puede hacer una copia de segundad de cualquier combinacion de unidades, carpetas o archivos,

i~ Haga doble clic en un elemento de la izquierda para ver 2u contenido en la derecha. Luego
t seleccione |a casilla de venficacidn situada al lado de la unidad, carpeta o archivo que desee
"""" " inzluir en la copia de segurnidad.

Elementoz para incluir en la copia de segurnidad:

2 Fle 0 1 Maombre Comentaria ~
- _i ki PC [ j Wi PC
& I:I-j I:'?'mun"f'n e llf"f"g' [ |5 Comunicn de Virgi...
“J_r D‘J FIWE[SDE"DptIplE:' [ I driversDellOptiples...
& D_‘] ||brnsHuevus O] ) librasNusves
& D_‘] maten.al.-'f-.ulas . ) (5 materisléulas
# D_‘] h aterialCursalinu L_.l  MaterialCursoli
I Mis documentos s ‘I-—' SENALAEELIALL

z = [ 1) Miz documentos

- - [ N TR

[ < Alraz ” Siguiente>] [ Cancelar ]

Una vez seleccionados los elementos a copiaristeate pasa a mostrar el
cuadro de didlogo anterior para iniciar la copia.

Conviene ir rotulando en las etiquetas de los sep@ampleados con el nimero de orden
de disco dentro de la copia de seguridad.

Restaurar una copia de seguridad usando el Asistent

Los archivos o documentos guardados en una copiseg@ridad se almacenan
juntos y por lo tanto no se pueden emplear direetdeny se hace necesario restaurarlos.
Para ello, se sigue el procedimiento siguiente:

e Se introduce el soporte o soportes con la copiseatpiridad en la unidad
lectora correspondiente.

e Se hace clic en el botdnicio, opcibnProgramas opcionAccesoriosopcion
Herramientas del sistema Alli dentro se encuentra la opci@Qopias de
seguridad Al activarla, muestra el cuadro de la pagigaiente.
Sencillamente, se elegira la opci&estaurar archivos y configuraciones
Acto seguido, se pulsa el botSiguiente>
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Asistente para copia de seguridad o restauracion

Copia de zeguridad o restauracion
Puede hacer una copia de seguridad de archivos y configuraciones o restaurarlos desde una copia de
sequridad anteriar. i

;0ue dezea hacer?

(%) Efectuar una copia de sequnidad de archivos v configuracion

) Restaurar archivos y configuraciones

by

Haga clic en Siguiente para continuar.

l < Alraz ” Siguiente>l l Cancelar

Una vez pulsado, aparece el cuadro de diadlogoesitpii

Asistente para copia de seguridad o restauracion

Elementos a restaurar
Puede restaurar cualguier combinacidn de unidades, carpetas o archivos.
o 0 —

i~ Haga doble clic en un elemento de la izquierda para ver su contenido.
' A continuacian, active la casila de verificacidn situada junto a la

unidad, carpeta o archivo gue desea restaurar, Gl
Elementos para restaurar:

& @ Archivo Etiqueta de identificacion de la copia de seq... Ibicacic
Mo ze han encontrado entradas.

l < Alraz ” Siguiente>] l Cancelar ]

El primer paso para restaurar una copia de mkgljrsera utilizar el botéBxaminar
para leer el fichero de copia de seguridad delsemorrespondiente. O bien, si se han
realizado varias copias de seguridad, se puedi d&eta lista que mostrara el programa.

e Se pulsa el botoé8iguiente > y se arrancara el proceso.
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4.2.3. Comprobacion de disco.

Esta herramienta se utiliza para buscar errorégsaimidades de almacenamiento del
sistema e intentar repararlos.

Es posible que algun sector del disco duro estaditafior la actividad del mismo,
interrupcidn brusca de corriente, accion del usyatic. Mediante el comprobador de disco
Scandisk,se activa el andlisis de los medios de almacenampama tratar de identificar
dafos y repararlos dentro de lo posible.

Este sistema de comprobacion se ejecuta de mameraaica cuando el equipo

informatico ha sufrido un cierre inesperado, o baEnforma manual mediante el simbolo
de la unidad de disco que queramos comprobar éstidel icono Mi PC.

==

er Fawvarikos Herramienktas Anvuda

ir r- Y i d - E — L -
7 Usqueda arpetas Abrir
Explarar
Buscar... a
+ | Mombre Tz
. . .
na i Archivos alma —ompartiv v seguridad. ..
e3ll Add to Zip
n del sistema
I Documentos co Forrmabear
p=lr” [ETEEREI=E e Docurmentos de
anfiquracian =) Documentos de Capiar

Crear accesa direcka
Unidades de di .
—ambiar nombre

E)

o “a Disco local () Propiedades
i o Disco local (D) Lsco ocal
= “a Disco local (E: Disco local
ompartidos
ol Dispositivos con almacenamiento extraible
_};. Disco de 3145 (60 Disco de 314 pulgadas
o o |

Mediante clic derecho sobre la unidad de discodmroes a las propiedades avanzadas del
mismo, donde elegiremos la pestafia Herramientagpuibaremos sobre el boton
Comprobar ahora...

Propiedades de Disco local (D:)

General | Herramientas | Hardware = Compartir

Comprobacién de errores

# 2 Esta opcién comprobaré los errores en la
y unidad.

[ Comprobar ahora... ]

Desfragmentacién

% Esta opcién desfragmentara los archivos en esta
wﬂ- unidad.

[ Desfragmentar ahora... ]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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4.2.4.Desfragmentador de disco.

Los archivos se almacenan en clusteres y estosatoras fisicos. Cuando los clusteres
gue forman un fichero no son contiguos sino qué&nedtseminados por toda la unidad, se
dice que elfichero esta fragmentado La fragmentacion afecta negativamente a la
velocidad de acceso porque los constantes moviasede los cabezales de lectura
necesarios para leer clisteres no consecutivostie el acceso. Siempre hay una
tendencia a la fragmentacion con el paso del tierdpbido a que cuando guardamos un
fichero, el sistema operativo tiene que usar cléstgue estan en desuso y a veces no
siempre son consecutivos.

La accion dedesfragmentarsignifica reorganizar todos los clusteres del siste de
ficheros de forma que todos los ficheros y carpetas tengartlsisteres consecutivos. Por
tanto, esta herramienta se encarga de reorgamaizaformaciéon almacenada en el disco,
aunque también puede corregir errores en las uesdad

Se puede acceder a ella mediante el mismo proces@pdirtado anterior, esta vez
seleccionando el botdbesfragmentar ahora.. O bien mediante el meniderramientas
del Sistemaccediendo a través del boton Inicio o el Pan& algrol.

&' Desfragmentador de disco LJLDJE

Archivo Accion Ver Ayuda
= @ ®?

Volumen Estado de la sesién Sistema de archivos Capacidad Espacio libre = % de espacio libre
=(C) FAT32 19.06 GB 2.35GB 12 %
=(D:) FAT32 27.94 GB 2.07 GB 7%
a D

Uso de disco aproximado antes de la desfragmentacion:

Uso de disco aproximado después de la desfragmentacidn:

[ Analizar ] [ Desfragmentar ]

M Archivos fragmentados [ Archivos contiguos [ Archivos no movibles [ Espacio libre

Esta herramienta realiza en primer lugar un asalsbre la unidad seleccionada y en
segundo lugar procede a reorganizar la informadiGte proceso puede llevar tiempo en
funcion del contenido de la unidad.

4.2.5. Liberador de espacio.

Cuando la unidad de almacenamiento se queda satiespptimo se puede limpiar de
archivos innecesarios, como por ejemplo los quenseentran en la papelera de reciclaje,
los archivos temporales de internet, archivos teaips de procesos de instalacion. Para
ello disponemos de la herramienta de sistipeaador de espacio en disco
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En ningan caso eliminar cualquier tipo de archiwmplicard que el sistema deje de
funcionar o simplemente funcione mal. Si puede rocyue el sistema en algunas
ocasiones, se ralentice hasta que vuelva a gelmsrarchivos temporales que necesite,
como en el caso concreto de los archivos tempodalésternet.

Dentro del liberador de espacio en disco tenemasapéones... que podemos liberar

= Componentes de Windows liberar espacio quitando componentes instaladas d
Windows

= Programas instalados liberar espacio quitando programas innecesarios.

= Restaurar el sistema (especifica de XPglimina todo lo que no es necesario en el
sistema, a excepcion del software instalado.

A esta herramienta se accede a través de Herramidat Sistema del menu Inicio o bien
desde el Panel de Control.

4.2.6. Restaurar sistema.

Esta herramienta se encarga de restauf@egistro de Windowsjue es el lugar donde se
archiva toda la informacion relativa a los cambiggse van sucediéndose en la
configuracion del equipo.

El propio sistema operativo cada cierto tiempoizaalna copia del registro, asi el usuario
puede restaurar alguna de esas copias 0 bien gemeraopia nueva del registro como
medida de seguridad ante cambios importantes @orfiguracion del sistema. Asi se
podra volver a un estado anterior estable en cas@lgsistema no funcione correctamente.

Para ejecutar esta herramienta es necesario acrediante el menud Inicio y elegir el
menu Herramientas del Sistema, donde se encoriranpcion Restaurar Sistema. Al
seleccionar esta opcion aparecera una pantalliasiania siguiente:

% Restaurar sistema

Restaurar sistema

Puede usar Reskaurar siskema para deshacer cambios
peligrosos en su equipo v restaurar la configuracion v
rendimienta del mismo, Mediante Restaurar sistema podra
restablecer su equipo a un estado anterior (punto de
restauracion) sin pérdida de datos como, por ejemplo,

documentos guardados, correo electrdnico o historiales v (&) Restaurar mi equipo a un estado anterior
liskas de Fawaritos,

Para comenzar, seleccione la tarea que desea
realizar:

) ) ) (") Crear punta de restauracion
Todos los cambios realizados con Restaurar sistemna son
reversibles,

Su equipo crea aukomaticamente puntos de restauracion
{puntos de comprobacion del siskema), pero tambign puede
usatlo para crear sus propios purtos de restauracidn, Esto
es Okl cuando estd a punto de hacer un cambio importante
en su sistemna, como la instalacion de un nueso programa o
el cambio del Reqgistro,

Confiquracion Restaurar sistema

Seleccione una opcidn v haga clic en Siguiente para continuar, Siguiente = ] [ Cancelar ]
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Mediante esta herramienta se podcdver a un punto de restauracién a un estado
anterior, o bien,crear un nuevo punto de restauracion

5.- Panel de control.

El panel de control es una ventana que contiene las herramientas igadils para
configurar el sistema, personalizar la apariendeafgrma de trabajar de Windows XP. Es
decir, desde este apartado se gestiona el bueofianciento de Windows XP.

Se puede accedermnel de controlmediante uno los siguientes procedimientos:

Clic en el boton Inicio, opcién Panel de control.

cualquiera de los dos casos, se mostrara la siguientana:

E- Panel de control

archivo Wer

\_9) Afras '\j)

Favoritos  Herramientas — Ayuda

— .

lj P ) Biisqueda [l_.__::-.tarpetas

MedianteMi PC, hacer doble clic sobre el icono llamdenel de controlEn

Direccidn |E} Panel de control

.
X

e :
_m” Panel de control # % g
Actualizacionei  Agregar Agregar o
[} Cambiat a vista par categatias tomaticasi  hardware quikar p...
. 0 ) ﬁ
¥Yea también = v
Configuracion Configurar red  Cuentas de
ﬁ wWindows Update regional y ... inaldmbrica usuario

!j) fvuda y soporte teonico g 9
Fecha v hora  Firewall de Fuentes
SWindows
Mero Opciones de  Opriones de

BurnRights  accesibilidad carpeta

¥ 2 e

Siskema Tareas Teclado

programadas

e 2 ©
Asistente para Barra de Centro de
configuracid.., tareasy me... seguridad

L

Dispositivos de Dispositivos de Dispositivos de  Escaneres v

juego medios port,.. sonido y audio

W % ¢
1 =
Herramientas  Impresoras v Java
administrati... faxes
% P b
Opciones de Opciones de  Opciones de
energia Internet teléfono ..
Pl
Yoz

Conexianes de
red

camaras

S

Mouse

B

Pantalla

Dependiendo de si se ha pulsado en el apa@adiobiar a vista por categorias
dicho cuadro puede ser parecido al mostrado eadima siguiente:
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B Panel de control

archivo  Edicion Yer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Q Alras @ lj ):j Blsqueda [B'ZCanDetas E ke

Diireccidn G- Panel de contral

2 anet e conro o Elija una categoria

B- Cam a vista clésica
. "—_ T
! ﬁi Apariencia ¥ temas ‘ Impresoras y otro hardware
A

¥ea también : 3 b L

‘ “Windows Updats ¥ & ~
. Conexiones de red e Internet 1y~ Cuentas de usuario
-

.- " | Opciones regionales, de idioma, ¥
@ Agregar o gquitar programas & fechi y hors

Vs Dispositivas de sonido, audio y i L
- __,ﬂ voz £ = Dpciones de accesibilidad

g) Ayuda v soporte:bécnico

€3 Otras opciones de Pansl de
Contral

P
— ﬂ Rendimiento ¥ mantenimiento \ Centro de seguridad

La diferencia con la figura anterior (Vista clagjceadica en la agrupacion que se
realiza, por ejemplo, el apartadgariencia y temas nos dara acceso a cambiar la
apariencia del escritorio (salvapantallas, resélude pantalla...)

Para configurar el elemento en cuestion, depenttteld@vista. Si se muestra en Vista
Clasica, basta con hacer doble clic sobre el icpmointerese; si se esta en Vista por
categorias, en primer lugar habra que hacer clicesa categoria en la que se va a
trabajar, para llegar al apartado que interese.

B Apariencia y temas

archiva Edicion  ¥er  Favaritos  Herramisntas  Avuda

cntrés bt @ lj )‘_’—) Blsqueda [B-Ztarpetas @»

Direccién |[@» Apatiencia v temas
i~ "~ o
¥ea también (2] "? Apariencia y temas

= Fuentes.

e s Elija una tarea...

Bl contraste alko
E Imagen de ruenta de usuario [3] cambiar el tema del equipo

E| Cambiar el fondo del escritorio
Solucionar problernas

Eg] Pantalla
@ Sanida E| Cambiar la resolucion de pantalla

E| Elegir un protector de pantalla

...0 elija un icono de Panel de control

.. =, Barrade tareas y meni Inicio m Opciones de carpeta

L)
-~ Pantalla
-
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5.1.- Descripcién breve de algunos elementos delngh de control.

Debido a los problemas que puede ocasionar una oaafiguracion del sistema,
nada mas se detallan algunos elementos de la westamodo Vista Clasica.

e Agregar o0 quitar nuevo hardware Instala los drivers o controladores
para que los componentes que se afadan puedamcegocidos por el
sistema y puedan funcionar.

e Agregar o quitar programas. Instala los nuevos programas del usuario o
componentes de Windows. Permite “desinstalar” losg@amas que no se
vayan a utilizar mas.

e Configuracion regional. Establece la presentacidén de los nUmeros, monedas
fechas y horas segun los paises.

e Fechay hora Establece la fecha y la hora del sistema de doweuna zona
horaria.

e Impresoras. Es una carpeta para agregar, cambiar y quitaresopas del
sistema.

« Ratoén. Configura diversos aspectos del raton, velocitadcrrastre, estela,
velocidad del doble clic, etc.

e Opciones de carpeta Personaliza la apariencia fisica de loshigos
y carpetas.

e Pantalla. Cambia la configuracion de la pantalla.

e Teclada Cambiar la configuracion del teclado.

e Centro de seguridad Es el punto centralizado donde se configuraran

todas las cuestiones de seguridad relativas a \Ws & .

5.1.1.- Agregar o quitar nuevo hardware.
Para poder utilizar cualquier dispositivo fisicooffem, ratén, impresora, etc.) o
componente hardware que esté conectado al ordercihm ser reconocido como tal
por el sistema operativo.
Y ese es el trabajo del panel de control agregavanardware. Al hacer doble clic

sobre él, arrancara wsistentede configuracion, que realizara una serie de ptagun
para ejecutar la instalacion.
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Asistente para agregar hardware

Este es el Asistente para agregar
hardware

E ste aziztente le ayuda a:

* |nztalar zoftware para gue el hardware agregado a 2u eguipo zea
compatible.

* Solucionar problemas onginados por el hardware.

":5 Si el hardware trae conzigo un CD de instalacidn,
es recomendable que use el CD del fabricante para
inztalar este hardware y haga chic en Cancelar
para cenar el azistente.

Haga clic en Siguiente para continuar,

[5iguiente>] l Canicelar ]

En un primer paso, se pulsara el bofguiente para poner en marcha el asistente.

En el cuadro de dialogo que presenta a continuaseérelegira la opcioAgregar
dispositivo 0 solucionar problemas se pulsa el botorsiguiente Tras un breve
periodo de tiempo, en el cual el sistema buscanlevos dispositivos que pudiera
haber, se llega a la pantalla, donde se elegitipelde dispositivo que ha afadido al

sistema.

Asistente para agregar hardware
E spere mientras el azistente esta buscando. . :‘g

Ezte azistente estd buscando hardware que haya zido conectada recientemente al
equipo pero hio 28 haya ingtalado todavia.
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Una vez ha terminado de comprobar el equgregunta si el dispositivo esta
conectado o no.

Asistente para agregar hardware

El ziguiente hardware ya esta instalado en su equipo

Seleccione de la siguiente lista el dizpozsitivo de hardware instalado, haga clic en Siguiente para
comprobar laz propiedades del mizmo o zolucionar un pozible problema.

Para agreqar hardware que no estd en la lista; haga clic en “Agregar un iueva dizpozsitivo de
hardware. "
Hardware instalado:
[ :_-'E {RADEOMN 9200 SE Family [Microsoft Carporation) Lol
& RADEOMN 9200 SE SEC Family [Microzsoft Carporation)
@ Puetta de juegos para Creative
@ Creative AudioPC! (E51371.E51373) [WDM)
®. Cadecs de audio AR

Para afiadir un dispositivo se seleccionara desta &l tipo de dispositivo que es o
bien se elegirddgregar un dispositivo nuewp se pulsara el bot@iguiente

Dependiendo del dispositivo que se instale, pogareger en la lista del hardware

gue reconoce Yy lo hara funcionar o bien, hara fallecarle donde se encuentran los
controladores (ubicados en el disco duro, USB, GIDD en la red)

5.1.2.- Agregar o quitar programas.

Se utiliza para instalar o desinstdlas programas que va a utilizar el sistema.
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P
Cambiar o
quitar
programas

o

Agregar nuevos
programas

=
Agregar o quitar

componentes de
Windows

@

Configurar acceso
W programas
predeterminados

® Agregar o quitar programas

Programas actualmente instalados:

@ MU Privacy Guard

,_E‘;J GTk+ 1,3.0-20030717-1 runtime environment
g; J25E Runtime Environment 5.0 Update &

@ Java 2 5DK, SEwl . 4.2_10

E Language pack for Morman &d-aware SE

'@ Lotus Mates 6.5.5 es

@ Macromedia Flash Player &
1"; Microsoft Office FrontPage 2003

f‘; Micrasoft OFfice Professional Edition 2003

'*:’-._3, Microsoft Office Wisio Professional 2003

g Microsoft Wisual Studio 6.0 Edicion profesional (Esparfial)
& tozilla Firefox (1.5.0,4)

&9 Mozila Thunderbird (1.5.0.4)

Q% MSM Messenger 7.5

[ Nero 7 Ulkra Edition

J NetBeans IDE 5.0

E Morman Ad-fware SE Professional

ﬁ' Openffice.org 2.0

El Mastrar actualizaciones

Crdenar por: il";|0|;n.ijre ™|
Tamafio 5,34Mp
Tamario 119,00ME
Tamafio 431, 00ME
Tamafio 7, 33MB
Tamafio F39,00ME
Tamario 303,00MB
Tamario 365,00ME [%
Tarmario 229,00MB
Tarmafio 62,89ME
Tarmario 15,57ME i
Tarmafio 22,51MB
Tamafio 15,32MB
Tamario 324,00MB
Tamario 132,00ME
Tamafio 7,02MB
Tarnafio 212,00ME ¥

El cuadro anterior, muestra por orden alfabético poogramas instalados en este
sistema. Para instalar una aplicacién desde ell mneontrol, se debe seguir el
proceso que se indica a continuacion:

e Seleccionar ubicacion de software a instalar (CIBDUSB, etc).
e Se hace clic en el mendicio, opciénConfiguracién opciénPanel de

control,

Agregar nuevos programas
e En el cuadro de didlogo que aparece, se hacerckt botérSiguiente
e EIl boton Examinar se utiliza para indicar dondeeseuentra el archivo de

instalacion si el asistente no lo encuentra.

* A partir de que se inicie el proceso dmstdlacion, se deben seguir
las instrucciones de la pantalla.

Para facilitar el

proceso delesinstalacion del programa, normalmente cada

procedimiento de instalacién incluye un modulo egado de esa mision. NO se debe
borrar la carpeta donde se copid la aplicaciénidded que utilizan archivos .DLL, que
pueden ser utilizadas por otras aplicaciones.

Para desinstalar correctamente una aplicaciongbayir al panel de control anterior,
y elegir la aplicacion que se desea borrar deta tjlue muestra la ventana.

Adobe Acrobat 4.0

Haga clic aqui para informacion de soporte,

: programa de su equipo, haga

Al colocar el cursor encima de la aplicacion a &graparece dos boton€ambiar y

Eliminar .
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marchar automaticamente el proceso de eliminagbprdgrama. Si fuera necesario,
se podria borrar a posteriori, las carpetas o dentws que deje el desinstalador.

5.1.3.- Configuracion regional.

Este panel de control se utiliza para elegir lasn&ios para expresar la fecha y la
hora, el simbolo de la moneda, los niUmeros, eoespondientes a cada pais.

Configuracion regiona'k\r de idioma

Opciones regionales | |diomas | Opciones avanzadas |
Eztiandares v farmatos

E zta opcidn afecta al farmato que algunas aplicaciones dan a los
mnomeroz, monedas, fechasz p horas.

Seleccione un elemento para que coincida con sus preferencias o haga
clic en Personalizar para elegir su propia configuracidn:

w | | Personalizar...

Ejemploz

Mdmero:; [123.456.783.00
Moneds: (123 456 789,00€
Hora: [1238:28

Fecha corta: | 0507 /2006

Fechalarga: | migrooles. 05 de julio de 2006

Ubicacidn
Seleccione su ubicacion actual para apudar a lozs servicios a
suministrarle informacion local, como noticias v el hempo.

| Espafia

&

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

La figura anterior muestra los diferentes elememios se pueden configurar para
cada pais.

5.1.4.- Impresoras.

En este panel de control, contiene los elementagsagios para instalar nuevas

impresoras, configurar las impresoras existentestianar las colas de impresion y
eliminar impresoras.

Desde aqui se pueden instalar tanto impresorasediecomo locales del PC (por
puerto paralelo). Tiene la apariencia siguiente:
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% Impresoras y faxes |:”EEJ

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

|?‘ s ) Bilsqueda i_|_-_ Carpetas  [iaf]~

Impresoras v Faxes W | Ir

Microsaft Office Document

Tareas de impresion !
Irnage Writer

[Z] Agregar una impresora

(i @;’l

2 Configurar la opoion de Fax
Sharpdesk Composer SIC_DIST_166 en PSFUNIZAR L

¥ea también

s
e

SIC_DIST_210 en PSFUMIZAR T SIU_SALA_HS1 en PSFUNIZAR1
Solucionar problemas de
impresion

) Obtener avuda con la impresidn

M

SIU_SECR_337_PCloen

SIU_SECR_337 en PSFUMIZAR PSFUNIZARL

Otros sitios

TOP_SECR_225 en PSFUNIZAR.L

[} Panel de control

':—'5 Escaneres v camaras
[] Mis docurmentos

|13 Mis imagenes

o MiPC

Snaglt 7 %

TOP_SECR_450 en PSFUNIZARL

TN
E@:‘

1

F@

Detalles

En él se muestra, el enlaggregar una impresora que sera normalmente el que se
utilizara para instalar una impresora y unos icomas representan las impresoras (y
colas de impresion) instaladas en el sistema. aldso importante, por defecto, se
utilizara la impresora que tenga encima un cirada una marca de verificaciéon

dentro.

Agregar impresoras.

A continuacion, se detalla un procedimientarap instalar una impresora local.
Recordar que Windows XP dispone de varios procesiitos para instalar impresoras
(local, de red, en un servidor...) y que cada fabteancluso, tiene la suya propia con
los CD de instalacion que se suministran habituatee

Para ilustrar, se muestra el procedimiento pardiguoar el sistema. Como primer

paso, hay que conectar la impresora al ordenadampdio del cable paralelo o USB,

suministrado habitualmente por el fabricante. lousg enchufa la impresora a la red
eléctrica.

Iremos hasta el panel de contiohpresoras, y dentro de él, al iconédgregar
impresora

e Aparece el primer cuadro del asistente, y se Harér el botérSiguiente
e Se selecciona el boton de opcibmpresora localy la caja Detectar

mi impresora automaticamente A continuacién, se hace clic en el
boténSiguiente
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e Seleccionar el puerto donde se va a conectarpaesora. Normalmente,
es el puerto LPT1: o bien, el puerto USB dondess@ lsonectado la impresora.

e Si la detecta automaticamente, Windows la condigumpor si mismo, en
caso contrario, en la listkabricantes seleccionariamos la marca y el
modelo de la impresora. En el caso que no apgaree deberd utilizar una
ubicacion especifica de instalacion de la impresora

e En cualquiera de los dos casos, que exista el lmdéda impresora o que no,
se debe seguir el proceso que indique el asistente.

Eliminar impresoras.

Para eliminar una impresora, basta con llegar aklpde control de impresoras,
seleccionar el icono de la impresora a borrar ggnel botorsupr.

Seleccionar una impresora.

Normalmente, hay una sola impresora seleccionada ipgrimir. En el caso que
haya mas de una impresora, se puede cambiar esaidal Para ello, hay que ir al
panel de control Impresora, seleccionar lgrévora deseada, sacar el menu
contextual y seleccionar la opcidestablecer como impresora predeterminada
También se puede encontrar esta misma opcion ererliArchivo de la ventana de
impresoras.

Gestionar colas de impresion.

Unacola de impresiénen general, es un lugar donde se guardan tempaoriaros
documentos que van a ser impresos. Funcionarebgjancipio de FIFO (first input,
first output) “primero que entra, primero que salked que significa que el primer
documento que entre a la cola, sera el primereemgpreso, esperando el siguiente a
que termine el anterior.

Por diferentes razones, puede que sea necesatimimpn documento con urgencia
0 que no interese imprimir un determinado deeutm, o hacer una pausa para
cambiar el cartucho de tinta.
Estas tareas se realizan en la ventana de colapl@sion, accesible, abriendo el
icono correspondiente a la impresora dentro de¢lp@a control démpresoras Una
vez abierto, muestra una figura parecida a laddtes la pagina siguiente.
En ella se mostrara la lista de documentos a imprifara realizar una determinada
operacién sobre algun documento, primero se sele@cy una vez realzado, se
pueden realizar sobre él alguna de las operacsigeientes:

e Cancelarla impresion Hay que ir al menocumentpopcionCancelar

e Hacer una pausa OpciénPausadel meniDocumento

e Reanudar la impresién Ejecutar el menDocumentpReanudar
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& WPSFUNIZARTSIC_DIST_166

Impresora  Documento Wer  Awada
Mombire del documento Estado Propietario Paginas Tamario Envis
< >

Cancelar la impresion de todos los documentosUtilizar la opcion
Cancelar todos los documenialel mendmpresora

Hacer una pausa en toda la cola de impresidise ejecuta la opcidPausar
la impresiondel menllmpresora Para reanudar la cola, en el mismo menu,
se utiliza la misma opcion.

Eliminar un documento: Se selecciona un documento y se ejecuta del menu

Documentopla opcionCancelar También se puede cancelar un documento,
pulsando la tecl&upr.

Cambiar la posicion de un documento en la cola Hacer una pausa en
todos los documentos situados por encima de €l eola.

5.1.5.- Centro de seguridad.

El Centro de seguridad de Windows comprueba etlesia un equipo en relacién a
los tres principios de seguridad enumerados arogention. Si se detecta un problema
con alguno de los tres principios (por ejemplayrsprograma antivirus esta obsoleto),
el Centro de seguridad le envia una alerta y lemnénda como mejorar la proteccion
del equipo.

Servidor de seguridad:Un servidor de seguridad ayuda a proteger un
equipo impidiendo que usuarios no autorizados gfatecceso a €l a través
de unared o de Internet. de Windows compruebkegjépo esta protegido
por un servidor de seguridad de software. Auncplathalmente, aparecera
una entrada llamada firewall.

Software de proteccién antivirus: Software antivirus que puede ayudarle
a proteger un equipo frente a virus y otras amendeaseguridad, donde
comprueba si el equipo usa un programa antivirogbeto y actualizado.

Actualizaciones automaticas: Con las actualizaciones automaticas, el
sistema operativo puede comprobar habitualmenteadfisalizaciones mas
recientes importantes para su equipo e instaldeddsrma automatica.

Para abrir el Centro de seguridad, haga cliclr@nio, Panel de controly, a
continuacion, haga doble clic &entro de seguridad
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¥ Centro de seguridad de Windows |EE|E|

@ Centro de seguridad

Ayude a proteger su equipo

g Reiaiiae e Fundamentos de seguridad
[R——————eed P Capben de sequridad le ayuda a administrar la configuracidn de seguridad de Windows, Para avudar
a prokeger su equipo, asegurese de gue los tres Fundamentos de seguridad eskén marcados como
= Obtener lairformacion mas ackivados, Sila configuracidn no estd activada, siga las recomendaciones, Para regresar mas tarde al
reciente de Microsaoft sobre Centro de sequridad, abra el Panel de contral,

£0ué novedades en Windows ayudan a proteger mi eguipo?

seguridad v virus

= Buscar las actualizaciones mas

recientes en Windows Update @ Firawall O Activado | »

= Obtener soporte bécnico para
problemas relacionados con la

sequridad QActualizaciones automaticas O Activado ¢

= Obtener avuda acerca del Centro
: | = = :
e senridhe g Proteccion antivirus O Activado =+

= ambiar la forma en que &l Centra

o Seguich i o Administrar la configuracion de seguridad para:

@ Opciones de Internet ‘% Actualizaciones automaticas

@ Firewall de Windows

s0ft e preocupa por su privacidad, Lea nuestra directiva de privacidad,

5.1.6.- Usuarios.

Una de las caracteristicas de Windows XP Profeabesla posibilidad existente de

utilizar varias personas un mismo ordenador, dmdogque cada uno de ellos pueda
acceder a una unidad logica del disco o una cambetirminada sin que puedan

acceder a los demas objetos del disco duro nadajueda través de un punto comun
llamadoDocumentos compartidos

Usuarios y grupos.

Como idea general, se podria decir quausumario es una persona que puede utilizar
el sistema. Este usuario tendra asignados padmlinistrador del sistema, unos
permisos que son unos valores de configuracion que determsi el usuario puede
realizar tareas como instalar aplicaciones, veun@ntos de otros usuarios, utilizar
recursos de red, realizar copias de seguridad, etc.

Un grupo de usuarioses un conjunto de usuarios a los que se les akgmasma
configuracion. Esta herramienta permite simplifieaadministracién de usuarios a la
hora de asignar derechos y permisos.

Tipos de grupos predefinidos en Windows XP.
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Windows XP trae predefinidos los siguientes grupos:

e Administradores: La cuenta de administrador de equipo se ha disepara
usuarios que pueden realizar cambios eniséénsa del equipo, instalar
software y tener acceso a todos los archivos delpeqlos usuarios con
cuentas de administrador de equipo son los Unigegignen acceso al resto
de las cuentas de usuario del equipo. Este tipsdario:

Puede crear y eliminar cuentas de usuario en gh@qu

Puede crear contrasefias de cuenta para otrassdeniauario del equipo.
Puede cambiar los nombres de cuenta, imagenesaseiias y tipos de
cuenta de otros usuarios.

No puede cambiar su propio tipo de cuenta a limjtadmenos que exista al
menos otro usuario con una cuenta de administi@@@quipo en el equipo.
Esto garantiza que siempre hay al menos umrigsgon una cuenta de
administrador de equipo en el equipo.

e Limitada: La cuenta limitada esta destinada para quieneseri
prohibido cambiar la mayor parte de la configuradai@l equipo y eliminar
archivos importantes. Un usuario con una cuentédda:

No puede instalar software o hardware, pewede tener acceso a los
programas ya instalados en el equipo.

Puede cambiar la imagen de su cuenta y tambiénepaesr, cambiar y
eliminar su contrasefia.

No puede cambiar el nombre o el tipo de su cudsita persona con

una cuenta de administrador de equipo tiene quer leate tipo de
modificaciones.

e Invitado: La cuenta de invitado estd pensada para que iliaent los
usuarios que no tienen una cuenta de usuario @uwepo. La cuenta de
invitado no tiene contrasefia, lo que permitee gla persona pueda
iniciar sesion rapidamente para comprobar sureoorelectrénico o
explorar Internet. Un usuario que ha iniciado uesi® con la cuenta de
invitado:

o No se puede instalar software o hardware, perersrtacceso a los
programas ya instalados en el equipo.
o0 No se puede cambiar el tipo de la cuenta de invitad

Gestion avanzada de usuarios.

Este apartado se hace necesario paraicaxpcdémo realizar otro tipo de
modificaciones en las propiedades de las cuentassdarios, tales como impedir la
posibilidad de cambio de palabra de paso o inclusbibir el acceso al sistema.

Recordar que este tipo de gestibn soOlo pusele realizada por un usuario
administrador del sistema.
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Prohibir temporalmente el acceso al sistema a un uario.

En ocasiones, puede ser necesario prohibir quepearsona acceda al sistema (por
ejemplo, durante sus vacaciones), pero para ellbage falta eliminarlo del sistema,
bastara codeshabilitar su usuario.

e Ir al iconoMi PC, seleccionar y pulsar el boton secundario delhratoe la
lista de opciones, elegir la opciddministrar . Al elegirla aparece este
cuadro de dialogo:

LI Administracién de equipos

g grchivo  Acciom Wer  Yentana  Awuda _-_lﬂ_]
e - @@ X @
] sdministracidn del equipo (ocal) Mambre | Mombre completo ] Descriprian

- @:& Herrarmientas del siskema m.ﬁ.dministrador
[+ Lﬁ] visor de sucesos Eln\-’itado
1+ S Carpetas compartidas Qlfortiz
=] &3 Usuarios locales v grupos @R
fﬂ Llsuarios s
i I:] Grupos
A Registros v alertas de rendin
: g Adminiskradar de dispositivos
= & Almacenamiento
- Medios de almacenamienta e
i Desfragmentador de disco
P Administracidn de discos
[ % Servicios v Aplicaciones

Cuenta parala administracion del e
Zuenta para acceso como invikado

Luis Fernando Ortiz

e Debajo de la entradAdministraciéon del equipo (local) se buscara el
apartaddJsuarios locales y gruposy dentro de estéJsuarios. Justo en la
ventana de al lado, aparecera la lista de cuestasuhrios de este sistema.

e Para cambiar la caracteristica de acceso, hal@aseleccionar el usuario
deseado por medio del raton. Y a través del bsgpundario, elegir la
opcion Propiedades Al hacerlo, aparecera el cuadro de dialogo ale |
pagina siguiente, donde marcando la caslllaenta deshabilitada y
pulsando el botéiplicar y luegoAceptar, se habra prohibido el acceso a
ese usuario.
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Propiedades de pepe

Gieneral | Miembro de | Perdil

g -

Mombre completo: (==

Dezcripoion:

[] El usuario no puede cambiar la contrasefia

La contrazefia nunca caduca
] Cuenta deshabilitada

[ Aoeptar ] [ Cancelar

Otras posibilidades respecto a las contrasefias.

Desde el cuadro anterior, se puede hace que elizisumpueda cambiar la palabra
de paso, opcioil usuario no puede cambiar la contrasefiao incluso, si el usuario

se crea desde el cuadro de dialogo de Administyaipe, obligarle a cambiar la

contrasefa la primera vez que se presente eriahsis

Para cambiar la contrasefia, se ira al cuadro dengtirar, y a través del menu
contextual, elegir la opcidistablecer contrasefia que permitira evidentemente,
cambiar la contrasefa.

Cambiar el login del usuario en el sistema.

Como administrador del sistema, se puede cambidoriaa en que se validan (o
identifican) los usuarios en el sistema. Dicho tta manera, que apariencia tiene la
pantalla en la cual el usuario introduce su nomlmentrasefa.

Son dos:

e Pantalla de bienvenida Simplemente basta corr lchcesobre el nombre
del usuario y si es necesario, preguntara poria&sefa.

- Pantalla clasica. Obliga a escribir el nombreusigario con el que se desea
empezar a trabajar.

Para cambiar esta caracteristica, hay que ir alinheicio, opcion Configuracion,
Panel de Control. Una vez hayamos llegatipanel de control, se elegira la
herramientaCuentas de UsuarioSCuando este el cuadro de dialogo mostrado, se
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pulsara la opciorCambiar la forma en que los usuarios inician y cigan sesion

Una vez activada, aparece la pantalla siguiente:

£ Cuentas de usuario

| Tareas relacionadas I
Admimistrar cuentas

Obtener mas informacion

Lﬂ Opciones de inicio de sesidn

FEX

Seleccione las opciones de inicio y cierre de
sesion

[lusar la Pantalla de bienvenida
Utilizando la pantalla de bienvenida, simplemente haga clic en su nombre de cuenta para iniciar
sesidn. Para mavor sequridad, puede deshabilitar esta caracteristica v usar el inicio de sesidn
clasico que requiere que los usuarios escriban su nombre de cuenta de respectivo.

Usar Cambio rapido de usuario

[ AEIrcar opciones ] [Cancelar ]

Donde se elegira la forma de acceso deseada.

Cambio rapido de usuario.

Cuando varios usuarios comparten un equipo, cermaiciar sesion en el equipo para
cambiar de usuario puede ser molesto. El cambidaaje usuario, una caracteristica
de Windows XP, cuando no esta unido a un domir@anfie cambiar rapidamente de
usuario sin cerrar la sesién en el equipo. Varsastios pueden compartir un equipo y
utilizarlo simultaneamente, cambiando de usuamocsirrar 10s programas que estan

utilizando.

Por ejemplo, suponga que esta trabajando en alpresto familiar y tiene que dejar
el equipo un rato. Su hijo desea jugar a un juegmtmas usted no utiliza el equipo.
Con Cambio rapido de usuario, puede dejar el pnogifinanciero funcionando y dejar
a su hijo iniciar la sesion para jugar. Cuando waietetomara el presupuesto sin

perder el lugar.

Para cambiar a otro usuario, haga clic en el migio, Cerrar sesién Cambiar de

usuarioy después haga clic en la cuenta de usuario eldegea cambiar.
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