
INFORMEX (MEMBRETE DE LA EMPRESA) 

Av. Arenales 345 – Madrid Telf. 4358970 
Ciudad, 17 de agosto de 2010 

 
IMFELCO S.R.L 
Importadora Ferretera La Colonial 
Av. Colonial 1435 
Madrid 

 

 

Muy Sres. míos 

Por medio de la presente, queremos hacerle llegar nuestro más cordial saludo y 
ponernos a su disposición como una empresa distribuidora de equipos informáticos y 
accesorios de marcas reconocidas y con amplia garantía. 

Asimismo queremos reiterarle nuestro deseo de atenderlo y servirle, razón por la cual le 
pedimos que ante cualquier duda o requerimiento se ponga en contacto con nosotros. 

Sin nada más que decirle por el momento, nos despedimos no sin antes agradecerle por 
la atención a esta misiva. Quedamos de ustedes, como sus amigos y servidores de 
confianza. 

 

Atentamente, 

 

Informex 

Departamento de Ventas 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ACEROS ANDINA (MEMBRETE) 
Calle Los Pinos 234 Camacho Teléfono: 7896543 
Ciudad, 18 de enero de 2010 

Pedro Roque Mío 
Gerente 

IMFELCO S.R.L. 
Av. La Colonial 2345 

Madrid 

 

 

Estimado Sr. Gerente: 

Por medio de la presente, me pongo en contacto con usted para darle a conocer nuestra 
empresa Aceros Andina S.A. 

Estamos especializados en la producción de barras de construcción, y de herramientas y 
artículos de ferretería. 

Aunque se trata de una empresa nueva, contamos con una trayectoria de más 12 años en 
el sector. Entre los productos que ofrecemos están: 

-          Barras de acero 

-          Varillas de acero 

-          Clavos de acero 

-          Hojas de sierra bimetálica 

-          Mallas para tarrajeo 

Si está interesado en alguno de nuestros productos le invitamos a conocer mejor nuestra 
compañía y visitar a nuestro director comercial, en la fecha y hora que Usted elija. 

Sin otro particular, me despido de Usted agradeciéndole por la atención a esta carta. 

Atentamente, 

John Rengifo Arévalo 

 

Gerente de Aceros Andina S. A. 



 


