
 

(Nombre y Apellidos propios) 
Gerente de Servicios Integrales Tapajuntas S.L. 

<<EMPRESA>>  
<<DIRECCIÓN>>                 
<<POBLACIÓN>>  <<PROVINCIA>>              (Introducir fecha actualizable) 

<<SALUDO>>  <<GERENTE>>:  

Desde Servicios Integrales Tapajuntas queremos desearle a Usted y a todas las personas que trabajan en su empresa que pasen una FELIZ 
NAVIDAD  en compañía de sus seres queridos y que disfruten de estos días de celebración. 

Asimismo me permito ponerme en contacto con Usted, como gerente de empresa dedicada a <<ACTIVIDAD>> , para darle a conocer nuestra empresa.  

Estamos especializados en la cimentación de estructuras con ormigón y costrucción de estructuras de acero para naves industriales.  

Aunque es una empresa de reciente creación, contamos con una esperiencia de más de 10 años en el sector. Entre los proyectos de costrucción de 
estructuras que desarroyamos se encuentran: 

 Naves industriales 
 Centros comerciales 
 Puentes 

 Grúa 
 Nivel 

 Edificios singulares 
 Asesoramiento de tratamiento y conservación de naves industriales 

 Refrigeración 
 Calefacción 
 Iluminación  

Nuestra principal zona de trabajo es la Comunidad de Extremadura y las provincias limítrofes, aunque hemos desarrollado proyectos en Andalucía, 
Comunidad de Madrid y Lisboa.  

Nos gustaria saber si están interesados en la visita de nuestro director comercial, en la fecha y hora que Usted elija, para que conozca más en 
profundidad nuestra compañia. 

Esperamos que el nuevo año 2012 que pronto empezaremos traiga ante todo salud, tambien trabajo y prosperidad.  



 

(Nombre y Apellidos propios) 
Gerente de Servicios Integrales Tapajuntas S.L. 

 
EMPRESA ACTIVIDAD DIRECCIÓN POBLACIÓN  PROVINCIA GERENTE SALUDO 

Tecnológicos de Castilla y León, S.A. Promoción y Gestión Tecnológicos. C/ Ventorrillo 5 
 
Armunia. León Francisco J. Saurina Estimado Sr. 

ALT S.A. Asociación de Empresas Tecnologías. Parque Tecnológico I. Madrid Madrid Tomás Castro Estimado Sr. 
ALGOR, S.L. Ingeniería y desarrollo de Aluminios. Parque Tecnológico II. Cáceres Cáceres Gerardo Pastor Estimado Sr. 
Argored Tecnologías Agrícolas C/ Toro 34. Algor Salamanca Juan Alonso López Estimado Sr. 
B & A Analyza Consultores Tecnologías de la Información.  C/ Vitorio 24 Toledo Toledo José María Abril Estimada Sra. 
DCWafers Fabricación de obleas. Avda/ Constitución 1 Toledo Toledo Juan Guerrero Estimado Sr. 
GH GENHELIX S.A. Fabricación de productos farmacéuticos. Centro Exposiciones I Madrid Madrid Davinia Marcos Estimada Sra. 

 
 
 
 
 
 
Actividades: 
 
1. Fuente: Times New Roman. Tamaño: 11.                           
2. Establece un pie de página, tal y como figura en tu documento, con borde incluido.  
3. Inserta una marca de agua con el texto “BORRADOR”. Fuente: Arabic. Tamaño: Superior a 50. Color: Rojo 
4. Los campos entre llaves servirán para realizar la Combinación de Correspondencia. 
5. Utiliza el Corrector Ortográfico. 
6. Genera la siguiente plantilla de documento, aplicando las propiedades de orientación de página, márgenes y formato de texto que aparecen. Nombra 

la plantilla como PlantillaFiestas.  
7. Del mismo modo, establece una combinación de correspondencia cruzando los datos de la tabla GERENTES, que previamente has elaborado. 
8. Nombra el documento combinado como CartaFiestas. 
 


