
Ejercicios cartas comerciales 
 

1. Industrias Galeras S.A. (C/Fuencarral, nº 12; 28034 – Madrid) escribe el 
día 28 de abril de 2008 a Empresas Reunidas S.A. (Plaza de Almost nº 
2; 43203 – Tarragona) para presentarles una nueva máquina.  Les 
informan de que tal máquina es más eficaz que las anteriores y que 
reduce a la mitad los costes en la fabricación. Les comunican que si 
desean cualquier tipo de información se pongan en contacto. 
La carta es escrita por D. Daniel López González (director de ventas) y 
está dirigida a Dª Laura Cómplice Dueña (gerente). 
 

2. Empresas Reunidas S.A. escribe una carta a Industrias Galeras S.A., 
respuesta a la anterior, el 12 de mayo de 2013 en la que le solicitan 
información sobre el coste de la nueva máquina. Además, les comunican 
que están interesados en la compra pero sólo si se les aplica un 
descuento por pronto pago. 

 
3. Almacenes Comedor (Avda. Rivera, nº 10; 46014-Valencia) escribe una 

carta a Verdura, S.A. (C/Mayor, nº 68; 30007-Murcia), comunicando que 
del pedido nº348 compuesto por 100 cajas de verdura, 10 de esas cajas 
han llegado en muy malas condiciones. 
Explica los graves perjuicios causados y la necesidad de que repongan 
cuanto antes la verdura. 
La carta es escrita por Dª María Dueñas del Monte y está destinada a D. 
Gabriel García Salcedos. Tiene como referencia A-25 y está escrita el 
05/10/2008 

 
4. Carpintería de Alumnio (c/Pardo, nº8; 08200-Barcelona) comunica a Dª 

María Castelo Seoane (C/ Terra, nº 7; 08000-Barcelona) que se ha 
producido un cambio de domicilio en sus oficinas, pasando a ser la 
nueva dirección la que sigue: c/Carmelo, nº30. 
La causa es la reparación de las oficinas antiguas debido a los 
temporales 

 
La carta está escrita por D. Rodrigo López Leal y tiene como referencia 
C-72. Se escribe el 03/12/2007 

 
 

5. Industrias Julio, S.L. (calle Catarrosa, 12; 32899-Ourense) escribe a 
Ferretería El Clavo, S.A. (calle Fuencarral, 110; 28004 – Madrid) 
haciendo un pedido de: 

 200 clavos referencia 5461 
 50 llaves especiales Modelo J1-02 
 500 llaves armario Modelo ZJ – 21 

 
El pago se efectuará en efectivo en 30 días. El plazo de entrega es de 
una semana a través de Transportes Corral. 
El director comercial de Industrias Julio, S.L. es D. Julián Fernández 
Ferrero 
Realiza la carta de pedido el día 22/08/2014 si la referencia es 21 


