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Coria, 23 de septiembre de 2012 
 
 
 
Muy Sres. Nuestros: 
 

Agradeceremos tengan la amabilidad de remitirnos, a la mayor brevedad 
posible, 20 gruesas de tapones del tamaño de las muestras que les enviamos 
por correo adjunto. 

 
 
Deseamos dichos tapones en una calidad media y agradeceremos nos 

coticen en su precio más bajo. Se trata, como pueden comprender, de un 
pedido de ensayo, pues estamos preparando el embotellado de un gran partido 
de vino corriente de mesa destinado a la exportación y deseamos adquirir 
unos dos millones de tapones. 

 
 
Sírvanse puntualizar los plazos de entrega y las condiciones de venta. El 

envío del pedido de muestra puede hacerse por mediación de Transporte 
Ochoa. 

 
 
Pendientes de sus noticias, les saludamos atentamente. 
 
 



José Muñoz Vidal 
Chasco, 13 
28085 MADRID 
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Sigüenza, 24, bajo 
28033 MADRID 

 
Madrid, 23 de septiembre de 2012 

 
 

Asunto: Petición de puesto de trabajo. 
 
 
Estimados señores: 
 
 
Me he enterado de que actualmente está vacante en su empresa, un 

puesto de jefe de personal, me permito prestarme como candidato, 
dispuesto a mostrarles mis informes y ofrecerles las más amplias 
garantías. 

 
 
Les incluyo “currículo vitae” que les informará de mis datos 

personales así como de los estudios y méritos que poseo. 
 
 
 
En espera de su grata respuesta, atentamente les saluda. 


